Obecny urad vo Vysoka nad Kysucou

Sprava o ¢innosti na Useku $kolstva k 11. 12. 2015

Na uvedenom Useku je vedena mzdova a personalna agenda:

e obecného Uradu s priemernym poétom stalych zamestnancov 18

* od 16. 6. 2014 do 28.2.2015 boli zamestnani 5 pracovnici ako pomocni pracovnici
udrzby budov a arealov cez projekt UPSVaR

* od 1.4.2015 do 30. 9. 2015 boli zamestnani 8 pracovnici ako pomocni pracovnici udrzby
budov a arealov cez projekt UPSVaR

* 0d 28.10 2015 do 30.6.2016 s zamestnani 10 pracovnici ako pomocni pracovnici
udrzby budov a arealov cez projekt UPSVaR

e opatrovatelskej sluzby, momentalne s 3 zamestnancami.

K spracovanym mzdam sa vykonava elektronické zasielanie vykazov do socialnej poistovne,
zdravotnej poistovne, poistovne Dévera, dafové vykazy, mzdova $tatistika, vykazy pre
Statisticky urad a nasledné ro¢né zuctovania do poistovni a dariového Uradu, vedu sa mzdove
listy, eviden¢né listy déchodkového poistenia, hlasenia o praceneschopnosti zamestnancov
a vydavaju sa potvrdenia k ukonéenym pracovnym pomerom pre ucely socialnych davok
a davok v nezamestnanosti.

Usek $kolstva mesaéne spracovava a zasiela Ziadosti na podporu vychovy k stravovacim
navykom dietata ohrozeného socialnym vylugenim a to v priemere pre 15 deti, kde musia byt
nasledne po skonéeni mesiaca poskytnuté prostriedky ztétované. Tiez sa vypracovava ziadost
na podporu vychovy k plneniu $kolskych povinnosti t. j. Ziadost na poskytnutie dotacii na
Skolské potreby.

V suUvislosti s tymito dotaciami sa musia mesaéne vzajomne porovnavat s Uradom prace,
socialnych veci a rodiny v Turzovke menné zoznamy deti, ktoré maju na dotaciu narok.

Vedie sa evidencia vSetkych $kolopovinnych deti v obci pre ucely plnenia povinnej $kolske;
dochadzky, v pripade, Ze dieta nema pobyt v nasej obci a navétevuje nasu zakladnu skolu, toto
oznamujeme miestne prislusSnému obecnému alebo mestskému Uradu v mieste trvalého pobytu
dietata. Zaroven musime mat overené, kde si dieta s trvalym pobytom v nasej obci, ktoré
nenastupilo do zakladnej $koly v mieste bydliska, pIni povinnu $kolsku dochadzku.

Na Useku $kolstva sa predbezne pripravuju poklady, ktoré st potrebné k vyuctovaniu
poskytnutych dotacii obci.

Pre usek financny sa kompletizuju a zakladaju Gétovné doklady, zabezpecuje sa Uplnost

objednavok, vydaju materialu, finan&nej kontroly.
Eviduju sa dosle faktary do knihy doslych faktur, vystavuju sa objednavky.

Vo Vysokej nad Kysucou
11.12. 2015

Vypracovala: Kubincova Emilia  JJ, Lt cos




